深圳市律师协会秘书处工作动态
（2019年7月1日-7月31日）

一、基本信息
7月，秘书处共收文办理32件，办结文件26件，并做好各项常规工作，具体如下：
律师维权方面：
7月1日-7月31日，共受理维权案件6宗，其中来访1宗，来电4宗，网上4宗；已立案4宗，办结2宗；救助2起。为71名社会律师代收代支2019年度意外险、执业险，购买2019年度重疾险。
纪律查处方面：
（一）投诉案件受理情况
接待情况：本月共接待投诉人来访、投诉咨询及其他电话咨询约530余次；
案件初审情况：对受理的52起投诉案件进行初步审核：其中32起投诉案件初审立案，10起投诉案件不符合立案条件初审不予立案,10件受理审批中；
案件移送调查情况：将20起答辩期满的投诉案件移交调查委调查处理；
案件移送审议情况：将15起结束调查的投诉案件移交惩戒委审议处理；
案件听证情况：组织安排2场听证会，对8件投诉案件进行听证；
案件结案情况：结案案件12起，其中投诉不成立案件4起、中止2起，责令整改4件，和解撤诉2件；审定办结案件的结案文书（规范执业建议书、中止通知书、处分决定书、投诉不成立等），并呈报惩戒委、主管副会长和会长审批、签发，并将结案文书送达双方当事人。 
（二）案件备案情况
本月对135件案件备案登记，其中，涉黑案件82件，并呈报领导审阅。
（三）处分情况查询
1.对会员部接收实习人员律所、指导律师、申请接收实习人员律所行业处分情况进行查询并反馈；
[bookmark: _GoBack]2.对省律协发来的人员名单中涉及深圳律师及律所行业处分情况进行查询并反馈；
3.对行业党委发来人员名单行业处分情况进行查询并反馈。
（四）纪律信息报送
1.对2019年7月投诉案件受理查处情况进行分类统计表及报送省律协、市司法局； 
2.将2019年7月行业处分情况报省律协、市司法局及市律协党委；
3.对2019年7月接收律师办理黑恶势力备案案件情况及典型案例报市司法局。
（五）开具无行业处分证明
7月，对受处分律师事务所或律师、在香港设立分所律师事务、境外法律资格考试等现场开具无行业处分证明25份。
宣传方面：
7月份共编发微信38条，发布律协动态、网站通知及各类信息等187篇，审核招聘求职信息1904条。发送群呼短信15743条。
会员业务方面：
共审核申请实习证业务256件，制作并发放实习证310本，申请面试考核材料229件，变更实习业务117件，组织面试考核21场186人次。办理律管业务203件，发放新批及转所执业证241本。
二、工作动态
	序 号
	日 期
	工作内容

	1
	7月1日
	1.协助维权委召开第24次主任会议；
2.接妇联反映我会网页有关问题转宣传部跟进处理。

	2
	7月2日
	1.协助公益委举办深圳市“1+1”中国法律援助律师志愿者座谈暨2019年度志愿律师欢送会；
2.协助国际委组织我市涉外律师领军、后备人才报名参加广东省律师协会涉外律师领军人才境外培训班；
3.完成《市司法局、市律协应邀参加揭阳市村居法律顾问律师助力脱贫攻坚系列活动启动仪式》新闻稿；
4.完成会商会相关材料工作；
5.完成第26次会长会相关会务工作。

	3
	7月3-5日
	1.协助公益委网发关于征集“不忘初心、牢记使命”先进典型推荐案例的通知；
2.协助维权委起草市律协维权中心2019年上半年工作总结并报市局；
3.完成办文《深圳市司法局关于征求<深圳市建筑废弃物管理办法（再次征求意见稿）>意见的函》，收集整理修改意见并反馈市局；
4.完成市律协财务工作会议；
5.起草律协十大亮点工作之推进深圳涉外律师人才培训、深圳律师公益法律服务开启5+N模式；
6.协助国际委派员参加市人社局召开的《关于粤港澳湾专业人才调研会》；
7.协助国际委起草关于第32届LAWASIA年度会议相关工作报告；
8.协助前海委将《粤港澳大湾区的法律体系构建》书籍二稿发出版社审核；
9.完成深圳市中级人民法院领导来访接待及相关会务工作；
10.协助国际委代市局起草发各区局的关于选派人员参加涉外培训的通知；
11.协助公益委查收村居法律顾问培训的会议服务协议并提交财务备份；
12.协助国际委组织我市涉外律师领军人才报名参加广东省涉外律师领军人才第四期境内培训班；
13.协助PPP委开展《政府投资条例》对PPP项目实施影响研讨会；
14.完成秘书处技能培训讲座；
15.召开秘书处财务管理工作会议。

	4
	7月6-8日
	1.协助组织培训委、创新委、律师学院、建工委、房产委、PP委等相关评委对征集的16部课件进行试讲评选；
2.协助环资委、商辨委、律师学院开展“两高三部座谈会纪要解读” 讲座；
3.完成办文《关于<深圳经济特区道路交通安全违法行为处罚条例修正案（草案）>征求意见的函》《关于邀请深圳市律师协会行业发展战略委员会到广东星辰（前海）律师事务所进行交流的函》，收集整理修改意见反馈市人大、确定战略委交流名单反馈星辰所；
4.协助实习委组织开展实习人员模拟法庭及实习人员交流会活动；
5.协助前海委征求编委会对《粤港澳大湾区的法律体系构建》本书样章的意见；
6.协助公益委调整修改《关于联合组建深圳市拥军优属律师服务团的报告》；
7.协助妇联法律服务志愿团值班调整工作；
8.收集公益委和会员代表委对于《深圳市律师参与化解和代理涉法涉诉信访案件工作细则》的意见并向中院反馈。

	5
	7月9日
	1.协助维权委组织走访深圳市民政局；
2.协助公益委派员参加律师文化建设与表彰工作委员会组织的“不忘初心、牢记使命”先进典型案例评议工作；
3.协助刑诉委开展“如何办理刑事合规业务” 研讨会；
4.协助创新委开展企业合规管理沙龙筹备会议；
5.协助创新委开展业务创新大赛参赛作品形式初审；
6.完成办文《关于请求协助举办“新时代律师业管理与发展论坛”的请示报告》，协助方案上报、嘉宾邀请。

	6
	7月10日
	1.协助培训委开展第四轮巡回讲座课件试讲；
2.草拟市律协与澳门律师公会合作协议签署仪式的会长讲话稿；
3.起草并发布《关于开展“致敬祖国·祝福母亲”——庆祝新中国成立70周年诗文朗诵比赛的通知》；
4.汇总2018年-2019年6月我会与粤港澳律师协会联合举办活动情况。

	7
	7月11日
	1.协助公益委筹备法律宣讲进军营活动相关事宜；
2.协助公益委起草《深圳市律师协会与深圳市拥军优属合作协议》；
3.协助举办与澳门律师公会合作备忘录签署仪式暨研讨会；
4.协助公益委持续跟进市司法局关于《深圳市民营企业服务团工作办法》的征求意见反馈情况；
5.协助维权委与威海市律协沟通维权申请案件；
6.收集整理在深的世界500强及中国500强企业名单；
7.起草完成扶持政策经验亮点汇报；
8.举办秘书处财务反舞弊机制宣传讲座；
9.召开秘书处党支部会议。

	8
	7月12日
	1.组织秘书处员工分享公文写作技巧；
2.协助维权委与柳州市律协沟通维权申请案件；
3.通知律师参加市委政法委关于接待大连市委政法委来访的座谈会议，并汇报我市律师参与涉法涉诉的工作情况；
4.协助实习委统计实习人员生存状况调查问卷相关数据。

	9
	7月13-15日
	1.协助实习委召开实习复核工作组工作会议；
2.协助维权委召开市律协维权中心2019年上半年总结会暨维权委、维权志愿团全体会议；
3.协助前海委签订《粤港澳大湾区的法律体系构建》出版合同；
4.协助培训委、海商委、律师学院开展“当前海事海商领域热点难点问题”专题讲座；
5.完成办文《深圳市湖南商会关于召开法律专业委员会成立大会的邀请函》，将参会人员名单反馈来文单位。

	10
	7月16日
	1.协助接待市检察院来访，准备会议材料、会务并作宣传报道；
2.协助维权委组织走访深圳市中级人民法院并作；
3.协助民委开展民事法律文书写作及诉讼（辩论）技巧沙龙；
4.起草完成秘书长年度述职材料；
5.参加市局组织召开2019年全省一体化在线服务平台服务能力提升工作会议；
6.完成新招聘职员面试工作。

	11
	7月17日
	1.协助老律委举办“匠心传递”系列讲座第十期；
2.陪同协会和秘书处领导拜访市企业联合会、市工商联合会商请支持第二届广东省企业法律服务论坛相关事宜；
3.协调通过复审的3本专著定稿提交法律出版社。

	12
	7月18日
	1.协助维权委组织走访深圳市市场和质量监督管理局；
2.协助国际委起草《关于我会受邀作为“粤港澳大湾区争议解决高峰论坛支持机构”的报告》并提交会长会审议；
3.协助国际委草拟致高雄律师公会的贺信；
4.协同战略委赴德恒所调研律师业扶持需求及建议；
5.修改并发布简讯《环资委、商辩委就“污染环境罪”展开研讨》《民委组织分享法律文书写作及诉讼技巧》。

	13
	7月19日
	1.向省律协秘书处党支部提交征求意见表；
2.向行业党委办公室提交秘书处党支部两新领域党组织书记培养人选档案；
3.申请刻录秘书处党支部印章；
4.完成秘书处改革方案及配套制度文件；
5.协助福田区律工委完成2019福田律师商务礼仪培训活动。

	14
	7月20-23日
	1.协助前海委跟进关于走访前海管理局、蓝海、深国仲的方案；
2.协助维权委组织走访龙岗区人民法院；
3.起草关于赴龙岗法院协调维护律师行业声誉的情况报告市司法局并汇报涉及案件有关情况；
4.组织报名参加2019年广东女律师高级研修班培训；
5.向行业党委办公室报送秘书处党支部“学习强国”注册人数；
6.向前海委转发广东省司法厅关于印发《广东省司法厅关于香港特别行政区和澳门特别行政区律师事务所与内地律师事务所在广东省实行合伙联营试行办法（2019年修订）》的通知；
7.协助培训委、律师学院开展法律技能巡回讲座之“房地产、建设工程法律服务技能”（第四轮▪南山站）；
8.协助涉外委开展“新贸易形势下的企业合规建设重要性及应对策略”研讨会；
9.协同战略委赴星辰所调研律师业扶持需求及建议；
10.协助律师学院布置2019年第五期申请律师执业人员集中培训班会场及开班仪式会务准备工作；
11.2019年第五期申请律师执业人员集中培训开班仪式会务工作；
12.转发省厅《关于香港特别行政区和澳门特别行政区律师事务所内地律师事务所在广东省实行合伙联营试行办法（2019年修订）》的通知；
13.完成16次理事会相关会务工作并撰写会议纪要。

	15
	7月24日
	1.代市局草拟《关于支持开展深圳市涉外律师人才项目的请示》；
2.协助税法委开展粤港澳大湾区涉税业务需求交流会；
3.完成《制作实习人员督导培训视频》招标工作审议。

	16
	7月25日
	1.转发省律协《关于开展广东省律师事务所在境外设立分支机构情况调研工作的通知》；
2.协助老律委举办“匠心传递”系列讲座；
[bookmark: _Hlk15470079]3.协助维权委组织走访深圳市规划和自然资源局；
4.协助两公委转发省司法厅印发的《广东省司法厅关于公职律师管理实施办法》通知；
5.草拟《市律协与深企联战略合作协议》；
6.草拟企业合规管理沙龙议程及预算方案，发布活动通知。

	17
	7月26日
	1.协助老律委举办健康教育讲座；
2.参加第二届企业法务论坛会务组织会议；
3.协助行业党委与市律协开展“中国共产党与中华民族伟大复兴”专题讲座。

	18
	7月27-30日
	1.协助公益委起草并发布《关于筹集成立深圳市法律援助基金会的倡议书》；
2.协助国际委组织律师报名参加斐济律师协会与IBA在斐济共同举办的法律年会；
3.持续跟进第二届广东省企业法务论坛报名情况；
4.起草《关于举办深圳市涉外律师境外培训的报告》；
5.起草《关于建立我市律师参与化解和代理涉法涉诉信访案件律师库的工作方案》并提交会长会审议；
6.协助维权委组织走访深圳市人力资源和社会保障局；
7.填写秘书处党支部《党建规范建设情况表》报送行业党委办公室；
8.发布《关于报名参加深圳律师手语法律服务团的通知》；
9.协助公益委到综合行政服务中心民政局窗口咨询关于申报成立基金会有关要求；
10.协助公益委到市司法局请示关于成立深圳市法律援助基金会相关事宜；
11.协助国际委接待新加坡律师公会来访；
12.协助公益委起草回访深圳律师希望小学的工作联系函；
13.筹备秘书处党支部学习讲座相关事宜；
14.协助维权委发布举办第二期维权联络员培训的通知；
15.协助税法委开展“法税同审--破解律师涉税法律业务的难点和痛点”专题研讨会；
16.协助培训委、律师学院开展法律技能巡回讲座之“房地产、建设工程法律服务技能”（第四轮▪罗湖站）；
17.完成办文《关于召开人大代表集体约见座谈会的通知》，协调相关专业律师参加会议；
18.协同战略委赴市人社局商谈律师业扶持事宜；
19.协助青年律师工作委员会与深圳律师学院举办“青年律师成长沙龙——对话会长（第九期）”活动；
20.草拟《关于第三届深圳律师业务创新大赛预算方案的报告》并按流程报会长会；
21.草拟《业务发展座谈会方案》《业务发展顾问聘任方案》；
22.协助实习委组织2019年第四期申请律师执业人员集中培训结业考试；
23.举办军旅律师代表座谈会。

	19
	7月31日
	1.协助前海委起草《关于成立“深圳市律师协会大湾区律师讲师团”的请示》并报司法局；
2.协助女工委收集2019年广东女律师高级研修班培训报名表并报送广东省律师协会；
3.协助公益委起草《关于发起成立深圳市法律援助基金会的报告》；
4.开展第二届企业法律服务论坛人员组织工作，起草、发送领导嘉宾邀请函41份；
5.完成青年律师研修班外地培训课程合作高校的招标工作审议；
6.协助女工委统计诗文朗诵比赛报名材料。

	20
	7月
	1.协助专业委上传网络资源、法律资讯及业务综述29篇；
2.整理完成12人、9个单位对行业扶持政策的意见建议；
3.收集汇总制作实习人员督导培训视频招标单位相关资料；
4.协助实习考核工作组完成第三期申请律师执业人员集中培训结业考试试卷批改工作；
5.2018年度执业律师年度考核补充考核及后续工作；
6.统计2019年度上半年实习业务相关数据并报省律协；
7.起草关于给予部分执业律师体检补充的报告；
8.汇总统计每月律师业数据报表工作；
9.跟进我会吴伟明律师申请“见义勇为”称号相关事宜；
10.协助维权委与上海同道工作人员对接，跟进制作维权案件管理系统事宜；
11.完成80杂志的出版印刷邮寄；
12.完成81期杂志编排表；
13.组织完成高空抛物坠物法律问题思考圆桌会议，整理稿件内容；
14.完成杂志策划会暨80期出版交流会的筹备工作；
15.协助青工委完成青年律师成长沙龙—高效工具第五期活动；
16.协助青工委完成青年律师成长沙龙—对话会长第九期活动；
17.协助青工委完成新执业律师宣誓仪式暨青囊计划发布仪式；
18.协助青工委完成第十一期研修班拓展、第一、二次上课；
19.协助青工委组织完成广东省青年律师与香港青年大律师交流活动人员报名；
20.协助青工委组织完成两岸四地青年律师论坛人员报名；
21.协助青工委组织完成青年律师宣传片的拍摄、文案完善；
22.协助青工委确定完成第十一期研修班外训与高校合作事宜，提交评审小组；
23.协助完成通讯员培训活动；
24.协助中小所委完成中小律所联合创新发展基地值班安排，开始进行试运营；
25.协助公关委完成律师社交与高效沟通礼仪讲座的筹备工作；
26.起草完成上半年工作总结；
27.起草完成上半年协会十大工作亮点；
28.起草完成《关于赴厦门、福建走访交流的报告》提交会长会；
29.起草完成《关于开展青年律师成长沙龙—高效工具（第二季）的报告》提交会长会；
30.完成《关于开展第十二期青年律师研修班方案的报告》提交会长会；
31.完成《关于开展“智慧律师”项目建设的报告》提交会长会；
32.完成7月份律师行业动态；
33.配合广东省第二届公司法务论坛宣传工作，确定摄影摄像速记，沟通直播事宜；
34.日常联系律师接受媒体采访3次；
35.草拟关于商请支持第二届广东企业法律服务论坛的函；
36.草拟关于支持第二届广东省企业法律服务论坛会场外围安保工作的函；
37.协助龙华区律工委完成《2019年龙华区律师工作委员会培训活动工作方案》修改并上报信息和立项；
38.完成经费立项审批（110余单）、报销单据审批（70余单）、救助经费审批（2单）等审批事项；
39.完成本月费用收支等日常财务工作；
40.录入本月记账凭证，完成当月预支、报销审核、网银付款复核；
41.出具并报送2019年6月份财务报表；
42.完成本月社保基数变动调整；
43.相关财务资料整理、归档；
44.做好办公用品、酒水、对公礼品的入库、出库登记、物品领用工作，盘点结余、整理及统计库存；
45.办理秘书处员工劳动合同续签、招聘等工作事宜；
46.做好秘书处员工2019年7月考勤、加班、绩效考核统计工作，年休假、调休假审核工作；
47.协助做好监事会相关工作。
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