深圳市律师协会秘书处工作动态
（2019年11月1日-11月30日）
一、基本信息
11月，秘书处共收文办理77件，办结文件56件，并做好各项常规工作，具体如下：
会员业务方面：
11月，共审核申请实习证业务196件，制作并发放实习证307本，申请面试考核材料214件，变更实习业务65件，组织面试考核22场197人次。办理律管业务106件，发放新批及转所执业证193本。
律师维权与纪律查处方面：
[bookmark: _GoBack]11月1日-11月30日，共受理维权案件8宗（来电申请1宗、来访申请3宗、来电申请4宗），不予立案2宗。计算保费，为241名新增社会律师代收代支2019年度意外险、执业险，购买2019年度重疾险；处理慰问2起、救助1起。共接待投诉人来访、投诉咨询及其他电话咨询约370余次；对受理的19起投诉案件进行初步审核：其中12起投诉案件初审立案，7起投诉案件不符合立案条件初审不予立案；将16起答辩期满的投诉案件移交调查委调查处理；将39起结束调查的投诉案件移交惩戒委审议处理；组织安排2场听证会，对11件投诉案件进行听证；结案案件7起，其中投诉不成立案件3起，规范执业建议1件，和解撤诉1件；审定办结案件的结案文书（规范执业建议书、中止通知书、处分决定书、投诉不成立等），并呈报惩戒委、主管副会长和会长审批、签发，并将结案文书送达双方当事人；对61件案件备案登记，其中，涉黑涉恶案件31件。对接收实习人员律所、指导律师、申请接收实习人员律所行业处分情况进行查询并反馈；对市局、龙华法院、省律协等单位发来的律师名单中深圳律师行业处分情况进行核查并反馈。11月，对受处分律师事务所或律师、在香港设立分所律师事务、境外法律资格考试等现场开具无行业处分证明12份。
宣传方面：
2019年度杂志已经完成了5期，第6期内容已基本敲定开始组稿，预计春节前可以出版；完成11月份律师行业动态；本月共编辑发布微信18条，终点编辑《我们深圳律师》歌曲推出一周年。邀请媒体参加了先行示范区意见解读会、先行示范区建言献策会和先行示范区律师业发展论坛活动，还组织媒体参加了杂志争鸣与思辨圆桌会议，媒体共发布新闻稿件20余篇。
二、工作动态
	序 号
	日 期
	工作内容

	1
	11月1-3日
	1.协助开展《中共中央 国务院关于支持深圳建设中国特色社会主义先行示范区的意见》解读分享会；
2.协助开展第二届深圳市公诉人与律师控辩赛第二轮面试；
3.协助培训委落实省律协组建律师讲师团的报名、初审、材料汇汇总、统一报送事宜；
4.协助劳专委开展全体会议；
5.协助维权委举办第四期维权联络员培训；
6.联系沟通关于国际委派员参加第32届LAWASIA年会相关事宜。

	2
	11月4日
	1.协助实习委组织召开2019年第五期二班集中培训模拟法庭及实习人员交流会活动；
2.协助维权委召开第二十八次主任会议；
3.接待日本律师联合会一行来访；
4.协助公益委起草关于开展2019年度深圳市一村（社区）一法律顾问工作培训（第三期）的报告；
5.发布关于报名参加“普法宣讲团”队伍的通知；
6.协助秘书处党支部召开支委会议；
7.收市司法局转发市公安局关于《规范接受律师及其他诉讼参与人提交案件材料指引》（征求意见稿），经征求维权委、刑诉委意见，将反馈意见报市局；
8.将主题教育推进会参会名单报送党办。

	3
	11月5日
	1.起草《关于审议“深圳市律师参与化解和代理涉法涉诉信访案件律师库”名单并举办首期培训的报告》，该报告已经会长会、理事会审议通过，经公开招募，共计有312名人员报名参加涉法涉诉信访案件律师库；
2.协同培训委和律师学院前往中国人民大学律师学院和北京律协就律师培训方面进行座谈交流；
3.协助实习委召开实习人员复核工作组工作会议。

	4
	11月6日
	1.办理前海法院来文，就建立律师志愿服务窗口展开合作，公益委牵头、会员委协助，结合关于律师化解和代理涉诉涉法案件专项工作开展；
2.公示拟吸收中共预备党员名单；
3.协助组织公益委、国际委派员参加惠州律协来访座谈；
4.陪同维权委赴江苏省律协、浙江省律协考察交流。

	5
	11月7日
	1.办理《规范接受律师及其他诉讼参与人提交案件材料指引》（征求意见稿）来文，汇总维权委、刑事意见并反馈市局；
2.协助公益委进行村居法律顾问典型案例评选工作；
3.转发关于征集对新时代行业党建工作和行业未来发展提出书面意见建议的通知；
4.收集整理我市涉外律师及律师事务所信息登记表、汇总表报市局。

	6
	11月8-9日
	1.协助公益委推荐深圳市普法宣讲团成员名单，起草上会报告提交会长会、理事会审议；
2.协助举办2019年秋季学期第三期校园普法讲师进阶培训；
3.协同文艺委出访浙江省、杭州市律师协会；
4.协助培训委开展第五期巡回培训课件试讲。

	7
	11月10-11日
	1.协助组织律师参加揭阳市司法局、揭阳市律协来访座谈；
2.完成揭阳市司法局、揭阳市律协来访会务及接待工作；
3.收集汇总《律师咨询专家信息采集汇总表》报送广东省律协；
4.协助国际委组织与海南省50名涉外律师领军人才交流会；
5.陪同副会长蔡华、公益委员会委员晏新荣赴海南省临高县司法局慰问我市2019年度“1+1”中国法律援助志愿律师贵铸；
6.办理深圳市公安局预审监管支队《关于参加全省公安监督系统保障和规范看守所律师会见工作暨公安监管重点工作电视电话会议的函》，联系维权委确定参会人员名单。

	8
	11月12-14日
	1.发布报名参加第七届中国首席法务官高峰论坛的通知；
2.协助维权委接待维权申请人，协助维权委做好案件询问工作，制作询问笔录；
3.整理村居法律顾问典型案例文稿报送市局。

	9
	11月15-18日
	1.完成第三届深圳律师业务创新大赛大众评委招募；
2.完成第三届深圳律师业务创新大赛设计并交付制作；
3.协助培训委落实人员前往清远参加全省律师继续教育综合体系构建研讨会；
4.协助培训委开展第五期巡回培训课件试讲；
5.完成《民营企业法务指南》企业合规文章收集工作；
6.协助维权委派员参加北京市京师（深圳）律师事务所罗菁律师追悼会；
7.协助公益委发布关于征集2018-2019年度广东省村（社区）法律顾问工作典型案例的通知；
8.与市预审监管支队、南山区看守所等有关单位沟通南山看守所会见量激增导致会见不畅的问题，商定解决方案；
9.协助秘书处党支部起草关于对两位同志进行预审的请示；
10.协助公益委举办开展第一批一村（社区）一法律顾问培训；
11.整理汇总对接委员会三年108项工作自查表，发对接委员会核对；
12.协助国际委收集境外培训律师学员论文成果，整理涉外律师境外培训报告；
13.办理《关于报送律师开展涉黑涉恶案件辩护代理相关工作情况的通知》(粤律协〔2019〕109号)，统计相关数据。

	10
	11月19-21日
	1.协助创新委开展第三届深圳律师业务创新大赛决赛；
2.协助秘书处党支部召开党员大会，表决通过预备党员名单；
3.测试维权案件管理系统；
4.整理汇总10月19日-11月19日维权案件报表报市检察院；
5.协助国际委起草关于举办深圳涉外律师领军后备人才首期境外培训总结会的报告；
6.协助公益委组织村居法律顾问典型案例汇编校稿工作；
7.协助秘书处党支部将拟发展对象档案报送党办；
8.协助公益委收集村居法律顾问典型案例报送省律协；
9.办理香港律师会关于2020年香港法律年度开启典礼的邀请函，协助确定参会人员名单；
10.陪同两公委赴福建省律协、福州市律协考察学习；
11.组织维权委同法共委赴宝安看守所就会见问题进行座谈；
12.协助举办深圳市手语法律服务团第二期培训；
13.办理《深圳市法治化营商环境评价指标体系研究报告》提出修改意见并报送市局；
14.协助宪行委开展第三届龙华区政协法治论坛“法治是最好的营商环境”研讨会；
15.协助互金委开展“互联网金融犯罪的特点与应对”系列研讨会；
16.印制2019年五期二班集中培训结业考试试卷。

	11
	11月22日
	1.组织市律协与预审监管支队就律师会见相关问题的座谈；
2.协助召开前海委全委会；
3.协同培训委与律师学院前往四川省律协及成都市律协围绕律师行业培训方面进行座谈交流；
4.协助举办第二期大湾区律师讲师团讲座。

	12
	11月23日
	1.协助实习委组织2019年五期二班集中培训结业考试；
2.协助举办第七届中国首席法务官高峰论坛；
3.组织开展第二批一村（社区）一法律顾问培训；
4.协同维权委主任团队部分成员赴现场办理维权案件；
5.协助前海委组织报名律师参观前海法院新址，做好相关前期准备工作。

	13
	11月24-25日
	1.办理《关于举办2019年度广东省女律师工作总结会暨全省女律师权益保障座谈会的通知》来文，组织女工委参会；
2.公示“深圳市律师参与化解和代理涉法涉诉信访案件律师库”名单；
3.协助女工委发布关于征集《深圳女律师宣传片》素材的通知；
4.协助秘书处党支部报送“不忘初心、牢记使命”主题教育落实情况表；
5.协助海商委开展“2018全国海事审判十大典型案例学习研讨”专题讲座。

	14
	11月26-28日
	1.联系沟通接待新加坡方讲师食宿相关事宜；
2.协助公益委就“尊法守法·携手筑梦”服务农民工公益法律服务行动方案征求委员会意见；
3.协助公益委起草关于开展“尊法守法·携手筑梦”服务农民工公益法律服务行动的报告；
4.协助公益委接待延安希望小学副校长来访；
5.协助老律委举办第十五期“匠心传递”活动；
6.协助公益委举办第三期深圳律师手语法律服务团培训；
7.协助国际委起草关于与新加坡律师公会联合举办培训的报告；
8.协助维权委起草《关于罗菁律师、贾玉臣律师逝世的情况报告》《关于代省律协慰问罗菁律师、贾玉臣律师家属的情况报告》并提交省律协；
9.协助融租委开展“探索细分领域的法律风险管理-以汽车融资租赁业为例”专题讲座；
10.根据市场监管局来函组织律师参加知识产权保护研讨会及中国（深圳）知识产权保护中心签约仪式；
11.协助家族委开展“美国信托法律与实务”讲座。

	15
	11月29-30日
	1.协助民委开展离婚协议的起草与风险防范、案外人执行异议之诉疑难点解析沙龙；
2.根据办文《广东省司法厅关于协助开展保护外资企业合法权益调研工作的函》，协调涉外委提供材料并反馈；
3.协助开展深圳建设中国特色社会主义先行示范区背景下律师业发展论坛；
4.协助医药委开展新法新规下医药、医疗器械企业合规管理与律师业务创新研讨会；
5.协助海商委开展海商法热点、难点与实务讲座；
6.协助维权委派员参加北京大成（深圳）律师事务所贾玉臣律师追悼会；
7.协助维权委召开第二十九次主任会议。

	16
	11月
	1.汇总统计每月律师业数据报表工作；
2.起草实习人员投诉案件工作报告；
3.转发关于征集对新时代行业党建工作和行业未来发展提出书面意见建议的通知；
4.协助秘书处党支部将党员承诺书报送党办；
5.协助秘书处党支部领取入党志愿书派发给发展对象填写；
6.协助秘书处党支部申报党委下拨的“不忘初心、牢记使命”主题教育专项经费；
7.协助秘书处党支部报送《律师行业党建规范化建设情况统计表》；
8.草拟实习人员投诉案件立案调查通知书及相关案件材料报告；
9.协助青工委在宪法宣传日组织180余名新执业律师宣誓，并派发青囊大礼包；
10.组织召开信息化研讨会，邀请同道公司总经理讲课，并召集蓝凌公司人员进行智慧律协系统演示；
11.组织召开规制委和宣传委研讨会；
12.完成十二期研修班拓展、三次市内培训，联系确定了南京大学作为研修班的外训地点；
13.完成青年律师宣传片初品，目前在提意见修改中；
14.组织完成第六期高效工具培训；
15.组织完成第十一期对话会长活动；
16.组织完成省第十四期千优百俊报名、面试活动；
17.起草对接的委员会上会方案；
18.完成先行示范区解读会、12·4宣誓活动、规制委研讨会、信息化研讨会等新闻稿；
19.办理揭阳、惠州、山东律协来访、《法制日报》征订，《中国律师》杂志订阅、北大医生单身联谊活动等文件；
20.跟进《深圳律师社会责任报告》出版，完成第三次核改；
21.协同创新委、专业委研究专业委工作规则修改事宜；
22.跟进深圳律师实务专著出版，完成协议签订及付款； 
23.更新专业委活动积分榜4次；
24.筹备与北大法宝续约事宜；
25.协助实习委起草出访成都、重庆、武汉市律师协会简讯，体育委出访上海、南昌市律师协会调研报告；
26.协助调查委、惩戒委开展全体委员培训及全委会会议；
27.协助调查委、惩戒委草拟印制行业规则汇编报告；
28.协助惩戒委草拟申请投诉案件调查等设备购置报告；
29.协助惩戒委安排听证会；
30.协助法促委组织律师学习贯彻《中共中央 国务院关于支持深圳建设中国特色社会主义先行示范区的意见》有关活动精神；
31.协助参政委征集深圳律师参政议政成果，向全市律师发送征集短信；
32.协助参政委、法促委、法共委、公共关系委草拟总结会工作报告；
33.完成惠州市律协来访会务及接待工作；
34.完成揭阳市律协来访会务及接待工作；
35.办理张家港市律协来访函件；
36.办理武汉市律协来访函件；
37.完成30次会长会相关材料及会务工作；
38.完成18次理事会相关材料及会务工作；
39.完成30次会长会会议纪要撰写工作；
40.完成18次理事会会议纪要撰写工作；
41.协助各区律工委做好日常事务性工作并督促账单报销；
42.完成本月费用收支等日常财务工作；
43.录入本月记账凭证，完成当月预支、报销审核、网银付款复核；
44.出具并报送2019年10月份财务报表；
45.完成本月社保基数变动调整；
46.11月相关财务资料整理、归档；
47.做好办公用品、酒水、对公礼品的入库、出库登记、物品领用工作，盘点结余、整理及统计库存；
48.办理秘书处员工劳动合同续签等工作事宜；
49.做好秘书处员工2019年11月考勤、加班、绩效考核统计工作，年休假、调休假审核工作；
50.协助监事会做好相关工作。
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