深圳市律师协会秘书处工作动态
（2020年9月）
一、基本信息
（一）收发文情况
本月协会发文逾220件，收文61件。
（二）会员业务办理情况
2020年9月，共审核申请实习证业务308，制作并发放实习证370本，申请面试考核材料85件，变更实习业务130件，组织面试考核24场211人次。办理律管业务237件。
二、工作动态
	序 号
	部门
	工作内容

	1
	办公室
	（一）部门日常工作
1.组织召开十届第39次会长办公会微信会议，第23次理事会会议，以及第18次监事会会议，包括收集议题、整理材料、发布通知及统计参会情况、撰写会议纪要等； 
2.接待湛江律协一行来访；
3.草拟上会报告3份，分别为《关于做好2020年度财务预算执行工作的报告》《关于装修改造市律协办公区及配套设施的报告》《关于缴纳深圳市社会组织总会年度会费的报告》；草拟市律协近期工作情况报告；
4. 修改《关于<深圳经济特区律师条例（修订草案）>的说明》；起草《深圳经济特区律师条例立法形式分析报告》《深圳经济特区律师条例主要制度论证协调报告》报送市人大常委会；
5.收集、整理、发布协会各工作团队8月履职动态；
6.根据省律协要求，每月4日前在其指定网站更新疫情防控相关数据；
7.审查协会合同3份；
8.跟进秘书处人事制度修改工作；
9.继续研究企业年金及人才房申请事宜；
10.做好日常财务工作，包括：预支审批、报销审核、付款复核；日常会费收费开票；发放8月员工工资、补助、劳务费、节日福利等，做好员工社保、公积金缴交工作；发放9月工资、补贴；做好日常会费、年检会费、保险退费；做好账务处理、现金管理、纳税申报工作；
11.跟进员工离职事宜，包括核对上任秘书长离任审计报告初稿、草拟副秘书长离任报告、停交离职员工社保、公积金等；
12.完成工装采购、发放工作；跟进办公区域整改、座位调整等事宜；
13.组织新员工培训第七期、组织秘书处开展办文、办事、办会培训；行政综合文秘招聘、9月考勤统计等人事工作；
14.协助其他部门工作:
（1）协助会员部筹备实习人员集中培训；
（2）协助维权纪律部筹备2020年广东省商务法律服务月——“涉外法律服务机构与企业面对面”深圳专场活动。
（二）对接委员会工作
1.协助福田区工委补充报名“深圳市福田区律所主任领导能力提升培训班”；
2.协助福田区律工委举办“关爱母亲——情绪管理与疾病预防”健康讲座。
3.转发龙华法院邀请函，协助龙华区律工委反馈首届法官权益保障委员会成立大会参会回执；
4.协助福田区律工委申请举办“律师执业纪律专题讲座”；
5.协助福田区律工委剪辑“中医健康养生讲座”视频；
6.协助宝安区律工委活动费用报销。
（三）办文处理情况
本月办公室处理办文15件。
（四）其他专项工作
1.继续跟进《深圳经济特区律师条例》修改工作；
2.完成律师职称评审工作，就资料初审中需完善之处向申报人提出建议和提醒（本年度参评共43人，经初审，38人符合申报条件，5人因资料和手续未齐被退回并告知缘由）；
3.配合监事会开展律所走访调研工作；
4.组织30名律师参加市政协举办的“深圳市政协2020年第三期委员讲堂”。
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	维权纪律部
	一、部门日常工作
（一）维权工作
1、接维权申请7宗，办结6宗；	
2、向市检报送9月维权工作报表；
3、向省律协报送9月维权工作报表；
4、协助召开维权委第37次主任例会；
5.处理、发出一批维权文书
（二）纪律工作
1、9月，接收投诉材料35件，登记受理35个，发出立案通知书23个，不予立案通知书12个，发出补充调查通知书3个，发出中止通知书3个，移交调查15个；解答投诉咨询270余次；
2、9月，对15件调查完结投诉案件移交审议，对审结12个案件发出结果文书，发出处分决定书16份；收各类案件备案69件（其中涉黑涉恶案件29件）；开具无行业处分证明31份；
3、发出诚信信息1份、开具无行业证明28份；
4、发出补充调查通知书1份，发出投诉案件结果告知书9份，并报审结果文书23份；
5、就遵义仲裁委员会来函，审查相关律师行业处分情况；
6、填报代开劳务费发票统计表发财务审核；
7、移交惩戒委审议案件9件；
8、报审结案文书7份；
9、投诉案件处理技术反馈；
10、组织安排9月11日、9月18日听证会
11、核查申办实习人员指导律师和律所、申请接收实习人员律所行业处分情况；
12、 持续跟进未结投诉案件，上传答辩及补充材料16件；
13、整理投诉数据月报表报送省律协；
14、梳理2018年度未结案件并催促案件办理进度；
15、协助召开9月24日调查委、惩戒委两委主任会；
（三）保险、救助及慰问
1、协助处理执业险理赔2宗、重疾险理赔2宗、意外险理赔1宗；
2、协助处理慰问4宗、救助1宗；
3、为439名季度（6-8月）新增律师购买执业险、意外险，为438名季度（6-8月）新增律师购买重疾险； 

二、对接委员会工作
1.维权委
1、跟进维权案例宣传片的修改制作
2、召开维权委第37次主任例会
3、就南山看守所、宝安看守所律师会见工作予以协调；
4、起草关于虚假诉讼执业风险培训的报告
5、协调沟通龙岗看守所暂停办理会见业务的有关事宜，并草拟通知发布；
6、起草关于提请市局协调建设远程视频会见中心的请示报市局；
7、就公共关系委牵头，拟提请我会与江西省律协签署《赣深律协共建联谊合作框架协议》，征求维权委意见并反馈。

2.调查委和惩戒委
（1）9月，接收投诉材料35件，登记受理35个，发出立案通知书23个，不予立案通知书12个，发出补充调查通知书3个，发出中止通知书3个，移交调查15个；解答投诉咨询270余次；
（2）向省律协、市局反馈发来的律师/律所名单行业处分情况；
（3）行政诉讼有关事宜：行政诉讼重审委托代理及有关委托手续更进办理，行政诉讼重审委托代理及有关委托手续跟进办理，并草拟市律协行政诉讼案件情况通报；
（4）草拟市律协行政诉讼案件情况报告；
（5）草拟、修改完善律师事务所规范化建设工作方案；
（6）草拟魏雯案件情况报告；
（7）修改结案文书
（8）协助做调查笔录
（9）修改纪律工作情况报告报市局
（10）修改合规化检查报告报市局
（11）草拟敏感案件情况报告
（12）完成蛇口街道涉外公共法律服务中心律师审查工作报市局；
（13） 9月18日，协助召开2场听证会对八个案件进行评议；

3.国际委
（1）配合市司法局、市商务局筹备“商事涉外法律服务活动月”深圳专场活动：起草上会方案、活动方案，并与市司法局、市商务局、省律协、会务公司沟通协调，组织9月22日现场会议会务工作，并起草协会版通稿，通过协会官网、官微发布。
（2）配合深圳市司法局，协助做好涉外公共法律服务律师相关审查工作的通知，汇总21名律师相关情况，并起草复函。
（3）草拟西安律协关于请我会签署西北地区省会城市和全国副省级城市“一带一路”国际商事法律服务合作框架协议的报告，提请会长会审议。

4.前海委
（1）发布会宣传片文案修改，与委员会、副会长及制作公司协调有关筹备事宜，并持续跟进发布会有关事宜；
（2）筹备前海委大湾区讲师团第五期讲座事宜：与委员会沟通协调关于前海讲师团培训有关事宜，发布前海委大湾区讲师团第五期讲座通知、申请经费、收集课件；

5.公益委
（1）就民法典宣讲团有关工作落实情况请示领导意见,并持续跟进深圳市律师行业民法典普法宣传工作情况；
（2）与市局对接，配合完成2020年度村居法律顾问培训;
（3）持续跟进深圳市律师行业民法典普法宣传工作情况。
（4）派员赴政法委参加深圳市见义勇为基金会会议，并根据来函，草拟《关于自愿加入市见义勇为基金会的倡议书》；

6.法促委
（1）反馈（20428深圳市司法局关于征求深圳市生活垃圾处理费征收和使用管理办法征求意见稿意见的函）
（2）9月16日，参加市局关于法制营商环境相关工作会议；

7.参政议政委
（1）完成汇编打样5本，并协调委员会派员进行审核校对；

三、办文处理情况
共处理办文件19件。
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	会员部
	1.网发组织全市执业律师体检通知，落实体检服务事项
协助申执委组织开展2020年第三期申请律师执业人员集中培训演讲比赛、模拟法庭、实习人员交流会及结业典礼；
2.协助申执委召开复核工作会议，草拟并发放复核文书
受理实习人员投诉案件，并草拟投诉案件立案调查通知书；
3.网发关于公布2020年度第四季度最高人民法院第一巡回法庭“律师志愿服务岗”值班安排的通知；
4.网发关于转发省厅《关于开展“感动”系列主题文化作品征集活动的通知》的通知，收集文化作品并报市局
网发关于举行2020年第三期申请律师执业人员集中培训结业考试的通知；
5.协助申执委召开复核工作会议，草拟并发放复核文书
协助申执委考核工作组完成2020年第二期申请律师执业人员集中培训结业考试试卷批改、统分工作；
6.公布2020年第二期申请律师执业人员集中培训结业考试成绩；
7.处理办文6份；
8.每周四组织六场实习人员面试考核；
9.完成每月深圳律师基本情况数据表。
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	（一）部门日常工作
1.整理业务部9月份工作动态；
2.收集、整理30个专业委员会、3个对接专门委员会及尹会长8月工作动态；
3.完成业务部及30个专业委员会、3个对接专门委员会9月申报代开劳务费发票统计、工作经费核销；
4.完成律师参加全省律师职称评审所需专业科目学时证明；
5.完成9月律师参加外单位培训学分的审核、认定；
6.完成9月协会各委员会培训学分的整理、录入；
7.完成30个专业委员会9月工作积分统计、核算，并公布排名；
（二）对接委员会工作
【创新委】
1.推进2020年实务专著工作，收集专著完稿，并协助出版社审读文稿、出具修改意见；
2.推进专业委系统建设，完成页面导航、审批流程及项目功能等问题核改，梳理手机端系统建设功能需求；
3.完成“如何帮助中小企业建立和完善合规体制”主题圆桌会议，起草《关于参与承办“如何帮助中小企业建立和完善合规体制的报告》并完成相关会务工作。
【培训委】
1.组织与同道商谈律师云学院建设问题，梳理问题并协调解决（课程视频、网站兼容、数据分析、网站维护）
2.联系技术公司，商谈律师培训积分形式；
3.筹备“民法典”培训安排，协调联系嘉宾，并起草完成《关于举办“民法典系列培训课程”专题培训方案》。 
【专业委】
1.协助环资委完成“首届中南六省生态环境法律服务论坛”；
2.协助破产委完成《深圳经济特区个人破产条例》专题培训讲座；
3.协助ADR委完成2020年ADR委全体委员会议；
4.协助ADR委完成“穗深两地律协ADR委交流活动”；
5.协助海商海事委完成与广州海事法院座谈交流活动；
6.核改、发布《PPP专业委法律资讯（2020年8月）》；
7.核改、发布《知识产权法律资讯（2020年8月号，总第34期）》；
8.核改、发布《公司解散与破产清算法律资讯（2020年8月期）》；
9.核改、发布《税务委2020年8月税法汇编》；
10.修改、发布破产委“《深圳经济特区个人破产条例》专题培训讲座”信息稿；
11.完成深圳个人破产条例专题培训视频剪辑。
（三）办文处理情况
共处理办文20件（办结18件）。
（四）专项工作
1.推进《民营企业合规与法律风险防控读本》出版工作，协助出版社审读、核改文本内容；
2.配合前海管理局推进《前海深港现代服务业合作区法律服务业专项扶持资金实施细则》实施绩效评估项目，协助行政委完成服务方案起草、报送；
3.配合省律协推进律师“进社区、进园区、进商圈”活动，核查深圳律师参加省律协“三进”活动的补贴发放到账情况；
4.配合市司法局开展“保护中小投资者”指标评价工作，落实律师专项参与指标评价工作，并搜集整理指标答题相关材料发市局，本月组织律师先后3次参加市局答题梳理会；
5.配合市司法局开展世行营商环境报告“保护中小投资者”指标研究工作，收集汇总相关专业委9月工作进展表报市司法局；
6.配合市检察院开展民事、行政案件咨询工作，协助联系承办律师，并协调市检察院处理案件改派等问题；
7.配合市司法局推进《深圳市促进律师业发展的若干措施》出台，整理28家单位反馈意见；
8.协助深圳市商事调解协会筹备工作，完成市律协、市中院推荐会员登记表填写、盖章等相关材料准备。
（五）其他工作
1.了解相关律师事务所使用法律检索系统情况，与威科先行就合作方案进行座谈；
2.参加“情绪管理与疾病预防”健康讲座；
3.按省律协通知，整理深圳律协专委会工作规则、积分办法及办事流程等报省律协；
4.协助征集《赣深律协共建联谊合作框架协议》中业务板块的意见建议；
5.协助维权纪律部完成“加强涉外法律服务，助推外经贸高质量发展”论坛会务工作；
6.协助宣传部组织9.25“青年律师说”脱口秀比赛。
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	宣传部
	（一）新媒体
1.截至9月27日共编发62篇微信，其中《深圳律师积极宣传民法典》被中国律师网转载，《你所不知道的律师2—走心视频再来袭》《逗职业律师的梗！律师界的脱口秀大会金句频出》被省司法厅转载；
2.完成教师节的宣传策划；
3.剪辑发布抖音视频4条；
4.完成国庆节海报制作。
（二）杂志
1.完成86期杂志交印并更新邮寄地址； 
2.完成第87期杂志组稿15篇、全部文字内容的审改及校对，其中，定向约稿8篇，投稿采稿7篇，卷首语邀约消委会律师团团长杜艳芝律师供稿；
3.开启88期杂志组稿工作，已完成组稿8篇。
（三）信息文稿
起草战疫回顾工作总结，报市局；
出版完成第8期《深圳律师行业动态》；
梳理第7期《深圳律师行业动态》。
（四）对接委员会
1. 完成《律师来了》节目出境律师的选拔，并上报省律协；
2.协助完成青年律师说脱口秀大赛活动顺利举办，完成市区司法局、广电集团、新浪直播、六地律协、评委、主持人、赞助单位、媒体、摄影、化妆、设计公司、物料制作公司（喷绘、易拉宝、奖牌、证书、防疫物资）等的对接，做好宣传推广（活动共发布海报20张，小视频2个，微信推文3篇，收集媒体报道8篇），以及在维权纪律部、会员部、业务部的支持下完成会务工作；
3.协助完成第13期青年律师研修班市内五次培训以及完成该班的拓展活动。
（五）对接媒体
9月份，媒体共对深圳律师行业进行报道10篇。
（六）专项工作
制作并完成《你所不知道的律师2》视频拍摄和宣传推广；
智慧律师系统：处理部分转所数据和手机无法收集到验证码的问题，修改转所律师和新增律师数据变更等问题。
（七）其他工作
1．整理完成全国律协征集“疫”线故事摄影作品和“致敬战疫英雄”征文活动；
2.协办《关于报送深圳“人才日”活动项目的通知》；
3.办理《广东省律师协会关于推选中央电视台社教节目中心社会与法频道<律师来了>节目出境律师的通知》办文；
4.办理《广东省律师协会关于开展广东省青年律师发展状况及需求调查的通知》
5.办理《深赣律协共建联谊合作框架协议》，征求了各部门意见，并起草上会报告。
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