参考格式：
深圳市律师协会	Comment by 罗兆旋: 排版格式：
大标题（指引名称）：居中，华文中宋，2号，不加粗
一级标题（章名称），居中，黑体，3号
二级标题（节名称），居中，楷体-GB2312 ，3号
（注：标题均不用加粗）

正文：首行缩进2字符，仿宋-GB2312，3号

阿拉伯数字：Times New Roman
律师办理XX业务操作指引
（题注XXXXXX）
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第二章  XXXXXX
第一节  XXXXXX
（示例1）	Comment by 罗兆旋: 一般情况下，条的顺序用汉字数字依次表述（如“第一条”），款在条中以自然段的形式排列（不用数字标序），项的顺序用汉字数字加圆括号依次表述（如“（一）”），目的顺序用阿拉伯数字加圆点依次表述（如“1.”）。
第六条 失信行为
项目实施责任主体有以下行为之一的，属于失信行为：
（一）一般失信行为。
1．申报或验收材料提供的单位财务状况、资金到账证明、项目投资、技术工艺指标以及经济效益指标完成情况等相关重要信息与实际情况不符，但不影响项目立项或验收结果的。
2．违反规定委托中介代为申报，但不影响项目立项结果的。
3．在规定项目建设期结束后六个月以上（不含六个月）、九个月以内（含九个月）未申请验收的。
（二）严重失信行为。
1．在规定项目建设期结束后九个月以上（不含九个月）仍未申请验收的。
2．纪检监察机关认定在市发展改革委专项资金支持项目申报或实施过程中存在行贿等违法违规行为的。
3．法院生效判决书确认在市发展改革委专项资金支持项目申报或实施过程中构成单位行贿罪、行贿罪等的。

（示例2）	Comment by 罗兆旋: 如果业务指引的款、项、目较多，条、款、项、目的顺序可以用阿拉伯数字依次表述（如“第1条”、“1.1”、“1.1.1”、“1.1.1.1”）。
第6条 失信行为
项目实施责任主体有以下行为之一的，属于失信行为：
6.1一般失信行为。
6.1.1申报或验收材料提供的单位财务状况、资金到账证明、项目投资、技术工艺指标以及经济效益指标完成情况等相关重要信息与实际情况不符，但不影响项目立项或验收结果的。
6.1.2违反规定委托中介代为申报，但不影响项目立项结果的。
6.1.3在规定项目建设期结束后六个月以上（不含六个月）、九个月以内（含九个月）未申请验收的。
6.2严重失信行为。
6.2.1在规定项目建设期结束后九个月以上（不含九个月）仍未申请验收的。
6.2.2纪检监察机关认定在市发展改革委专项资金支持项目申报或实施过程中存在行贿等违法违规行为的。
6.2.3法院生效判决书确认在市发展改革委专项资金支持项目申报或实施过程中构成单位行贿罪、行贿罪等的。
......

第XX章  附则
第XX条 用途
本指引仅是对律师办理该类业务的参考和提示，不能以此作为判定律师执业是否尽职合规的依据，更不能作为追究律师责任的依据。
第XX条 法规变化
本指引根据XX年XX月以前实施的法律、法规、规章、规范性文件和司法解释的规定，结合司法判例和律师业务实践制定。如果国家的法律、法规、规章、规范性文件及相关司法解释发生变化，应以新的规定为依据。
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