深圳市律师协会秘书处工作动态
（2018年7月1日-7月31日）

一、基本信息
7月，秘书处共收文办理42件，办结文件20件，并做好各项常规工作，具体如下：
律师维权方面： 
共收到维权申请5起，其中网上申请2起，来信申请0起，来电3起，受理5起中1起不立案，4起立案（2起已办结，2起正在跟进）；慰问1起（代省律协慰问）；为10名律所行政人员、2名实习人员购买重疾险；处理办文9个。
纪律查处方面：
（一）投诉案件受理情况：
接待情况：本月共接待投诉人来访与投诉咨询电话约290余次；
    案件初审情况：对受理的31起投诉案件（其中司法局移转6件）进行初步审核：其中22起投诉案件初审立案，9起投诉案件不符合立案条件初审不予立案。
案件移送调查情况：将19起答辩期满的投诉案件移交调查委调查处理；
案件移送审议情况：将33起结束调查的投诉案件移交惩戒委审议处理；
案件听证情况：召开3场听证会，对17起案件进行听证。
案件结案情况：结案案件30起，其中投诉不成立案件8起、中止调查1起、规范执业建议3起，行业处分18起。审定办结案件的结案文书（规范执业建议书、中止调查通知书、处分决定书、投诉不成立等），并呈报惩戒委、主管副会长和会长审批、签发，并将结案文书送达双方当事人； 
（二）案件备案情况：
本月对40件案件备案登记，其中，涉黑案件15件，并呈报领导阅批。
（三）处分情况查询
1、对会员部接收实习人员律所及指导律师行业处分情况进行查询；
2、对省律协发来律师、律师所行业处分情况进行查询；
（四）纪律信息报送
1、对2018年7月投诉案件受理查处情况进行分类统计表及报送省律协、市司法局； 
2、将2018年7月我市律协行业处分情况报省律协、市司法局及市律协党委；
3、对2018年7月接收律师办理黑恶势力案件情况报市司法局。
（五）开具无行业处分证明
7月，对受处分律师事务所或律师、已转出外地执业律师、赴香港设所或派驻律师、参加美国加州律师资格考试律师等现场开具无行业处分证明29份。
宣传方面： 
编辑、制作并发布19条微信，完成对协会重要活动报道6篇，发布律协动态、网站通知及各类信息等81篇，审核招聘求职信息864条。发送群呼短信19347条，深圳律师之家APP总激活人数已达7258人，占总律师人数的58%。
会员业务方面： 
共审核申请实习证业务213，制作并发放实习证228本，申请面试考核材料153件，变更实习业务77件，组织面试考核16场144人次。办理律管业务165件。
二、工作动态
	序 号
	日 期
	工作内容

	1
	7月2日
	1.组织会长-秘书长工作例会；
2.起草《关于商请将合伙人个税统筹到律师事务所税款总额的函》；
3.协助公益委参加市局领导欢送2018年度“1+1”志愿律师工作。

	
	7月3日
	1.完成第16次会长办公会会务工作；
2.组织两场模拟法庭；
3.审核2017年度深圳市执业律师年度补充考核材料及公示，报备等工作；
4.协助公益委召开2018年度“1+1”志愿律师欢送会。

	
	7月4日
	1.完成福州市律协来访接待；
2.起草《深圳市律师协会秘书长岗位情况报告》；
3.协助金融委“2018年资管新规解读”研讨会；
4.协助维权委前往龙岗区看守所就会见难问题进行座谈。

	
	7月5日
	1.完成辽宁省律协来访接待；
2.整理协会履职动态并网发；
3.起草第16次会长会会议纪要；
4.协助女工委、民委“非凡家事”婚姻律师实务操作系列讲座（第一期）；
5.协助女工委举办2018年度第一次全委会；
6.参加2018年上半年深圳市一社区一法律顾问现场经验交流会。

	
	7月5-13日
	配合监事会做好王红秘书长离任审计工作

	
	7月6日
	1.协助保理委2018保理业务纠纷解决和风险防控法律实务论坛暨第二届深圳保理法律论坛；
2.协助两公委筹备首届首席风控官高峰论坛相关事宜。

	
	7月6-21日
	2018年第二期申请律师执业人员集中培训演讲比赛、实习人员交流会及结业典礼、核查集中培训考勤、网发结业考试通知、印制结业考试试卷、布置结业考试会场及监考工作

	
	7月7日
	协助商辩委刑辩规范化办案技能系统培训月（第一期）

	
	7月9日
	1.协助维权委召开主任会议；
2.协助国际委召开第三次全体委员会议。

	
	7月10日
	1.组织会长-秘书长工作例会；
2.通知律师参加华南师范大学法学院选聘兼职教师见面会；
3.与规则委确定财务制度部分条款修改的意见。

	
	7月11日
	1.草拟《拟关于申请深圳律师学院经费支持的请示》；
2.完成与深圳新闻网签约；
3.汇总增补深圳律师艺术团成员信息表；
4.协助维权委参加罗湖区维权工作座谈会。

	
	7月12日
	1.完成市人大、住建局、法制办来访接待；
2.协助前海委召开2018年第一次全体委员会会议；
3.草拟发布《关于公布广东省涉外律师领军人才库名单（第二批）的通知》，深圳共有32名律师入选。

	
	7月13日
	1.完成茂名市律协来访接待；
2.做好办公用品、酒水、对公礼品的入库、出库登记、物品领用工作，盘点结余、整理及统计库存。

	
	7月14日
	协助商辩委刑辩规范化办案技能系统培训月（第二期）

	
	7月16日
	1.完成厦门律协来访接待；
2.组织会长-秘书长工作例会；
3.税委个人所得税法修正案(草案) 专题研讨会；
4.协助维权委接待厦门律协来深交流座谈会；
5.协助维权委赴深圳市中级人民法院交流；
6.办理《转发深圳市人力资源和社会保障局关于填报继续紧缺人才认定目录的函》，收集有关意见上报。

	
	7月17日
	1.到广州市律协走访调研；
2.起草《深圳市律师协会秘书长招聘情况报告》；
3.协助办公室清理已报废固定资产的工作；
4.做好秘书处5个岗位的招聘工作，办理秘书处员工劳动合同续签、员工入职、转正、离职、退休等人事工作6件。

	
	7月18日
	1.协助提供部门行业数据给成都市律协；
2.前往广州市律协、广州市第三看守所座谈交流。

	
	7月19日
	1.网发律师职称评审通知并持续跟进评审工作；
2.与中国邮政续签服务合同；
3.草拟《区律师工作委员会财务指引》《关于加强区律师工作委员会财务管理工作的情况说明》材料；
4.组织律师赴广州参加《司法与仲裁发展论坛》；
5.办理《关于举办内地与香港法院民事判决及仲裁裁决的互认和执行讲座的通知》一文；
[bookmark: _GoBack]6.完成市社会组织总会来访接待。

	
	7月20日
	1.协助福田区律工委举办“青年律师执业技能提升培训”；
2.完成市社会组织总会入会申请；
3.草拟并发布《关于参观华大基因库、女性基因检测和健康主题讲座报名的通知》，并做好筹备工作；
4.草拟并发布《关于举办深圳女律师国际礼仪培训的通知》，并做好筹备工作；
5.协助前海委召开前海律师代表座谈会；
6.办理《关于做好香港律师会赴粤交流接待工作的通知》一文。

	
	7月21-22日
	完成深圳律师参加第十一届广东省律师代表大会届中会会务

	
	7月22日
	协助培训委与省律协律所委“iCourt律师事务所发展新模式的探索”讲座

	
	7月23日
	1.组织会长-秘书长工作例会；
2.完成2018年第三期岗前培训300人收费；
3.2018年第三期申请律师执业人员集中培训现场确认工作；
4.协助维权委召开紧急工作会议。

	
	7月23-31日
	筹备深圳律协赴台湾参加“第七十一届律师节”及考察交流活动

	
	7月24日
	1.完成理事会会务工作；
2.协助女工委举办福田女律师工作开展的联动沟通会议。

	
	7月25日
	1.草拟《深圳市司法局律管处 深圳市律师协会会商制度》；
2.召开秘书处全体会议；
3.汇总增补深圳市律师协会实习人员面试考核评议团成员（考官）的通知；
4.办理《关于深化全面依法治国实践、努力打造社会主义现代化法治先行区的实施方案》一文。

	
	7月26日
	上报维权月报表、通报表、典型案例

	
	7月26-27日
	协助维权委前往市区两级法院开展“建立律师申请法院出具协助调查函制度，探索协助律师调查取证的有效方式”有关调研工作，并形成报告上报市局

	
	7月27日
	1.组织开展律师扶持政策研讨会；
2.培训委与省律协律所委“iCourt律师事务所发展新模式的探索”讲座。

	
	7月28日
	协助培训委、中小所委第一期小型律所主任研修班上课

	
	7月29日
	草拟“律师工作会议”讲话稿

	
	7月30日
	1.做好秘书处员工7月考勤、加班、绩效考核统计工作，休假审核工作；
2.房产委“二手房交易法律服务指引（征求意见稿）”研讨会；
3.组织立法调研基地律师参加市人大规范性文件备案审查座谈会。

	
	7月31日
	1.完成福田区经济促进局来访接待；
2.协助培训委、老工委“网上立案操作平台详细解读”专题讲座；
3.月数据报表及其他业务数据统计工作；
4.协助国际委前往市局就“涉外领军人才（后备人才）”项目进行讨论；
5.办理《转发广东省司法厅律师公证管理处关于征求开展律师远程视频会见监狱在押最烦试点工作意见建议的通知》一文；
6.协助维权委讨论赴上海异地维权事宜。

	
	
	1.完成协会成立30周年方案；
2.完成追忆深圳律师业发展足迹历史展前期工作；
3.推进深圳律师宣传片制作工作；
4.完成并确定协会成立30周年VI设计中的logo设计；
5.杂志完成76期编辑出版；
6.配合青工委完成赴福田区、龙华区司法局走访、跟进青年律师调研报告出版、千优人才培训班招募、跟进落实第五期对话会长活动等；
7.配合公关委完成赴华兴银行和福田区企业发展服务中心交流前期工作；
8.配合规制委完成财务制度修改、律师权益保障委员会工作规则修改、业务发展和培训经费使用管理办法等三个文件的修改；
9.拟定并修改完善《关于设立深圳市律师协会中小律所联合发展平台的报告》；
10.跟进协会办公场地及中小所发展平台装修事宜；
11.跟进公文管理系统开发事宜；
12.共组织16场144人次实习人员面试考核工作；
13.完成《广东省律师协会转发全国律协投诉查处相关文书征求意见的通知》来文办理；
14.完成《广东省司法厅 广东省律师协会转发司法部 全国律协关于印发<关于建立健全律师维权惩戒工作责任制的意见>的通知》来文办理。
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